АДМИНИСТРАЦИЯ  НИЖНЕБОРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ГОРШЕЧЕНСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 мая  2014 г.   №52
Об утверждении административного регламента  «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

В целях осуществления административной реформы на территории муниципального образования "Нижнеборковский сельсовет", в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", Уставом МО «Нижнеборковский сельсовет», постановлением  Администрации Нижнеборковского  сельсовета  Горшеченского района от 03.03.2014 года № 26 «О внесении изменений в постановление Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района от 10.05.2012 года № 23 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Администрация Нижнеборковского сельсовета постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» согласно приложению.

       2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Хархардину Е.М.
       3. Постановление №51 от 16.07.2013 года «Об утверждении  административного  регламента Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района Курской области  по предоставлению   муниципальной  услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» считать утратившим силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу со обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района Курской области.

Глава   Нижнеборковского сельсовета                                               А.Н.Часовских

Утвержден постановлением Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района №52 от «26» мая 2014г.

Административный регламент
Администрации Нижнеборковского   сельсовета Горшеченского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

1. Общие положения
1.1  Предмет регулирования административного регламента
       1.1.1. Административный регламент  Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района Курской области (далее - административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

  Настоящий  административный  регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

Предметом регулирования настоящего административного   регламен​та являются отношения, возникающие между заявителем  и Администрацией Нижнеборковского  сельсовета в связи с предо​ставлением муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
   Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий  соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана  земельного участка и дающий застройщику право осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также их капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются  конструктивные и другие  характеристики  надежности и безопасности объектов.

  Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

  Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее – объекты незавершенного строительства) за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем  на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель)  могут быть  физические и юридические лица (застройщик или  заказчик), обеспечивающий  на принадлежащем  ему  земельном участке  строительство, реконструкцию объектов капитального  строительства.

От имени физических лиц заявления на предоставление услуги  могут подавать как они сами, так и их представители, действующие в силу полномочий, основанных на законе или доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

а) лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; 

б) представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.2.2. Запрос заявителя в Администрацию Нижнеборковского сельсовета о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Муниципальная  услуга предоставляется Администрацией Нижнеборковского сельсовета  Горшеченского района Курской области (далее-Администрация).

Местонахождение Администрации: Курская область, Горшеченский район, с. Нижние Борки, ул. Центральная.

Почтовый адрес Администрации: Россия, 306828, Курская область, Горшеченский  район, с. Нижние Борки, ул. Центральная д. б/н. 

Адрес электронной почты Администрации:  adm.nizhnieborki@уandex.ru
Телефон/ факс  Администрации: 8 (47133) 3-06-36.

Официальный  сайт Администрации Нижнеборковского сельсовета: www. n-borki.ru.

График работы: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00час. Выходной: суббота, воскресенье.

Приемные дни: Вторник и пятница с 8-00 до 17-00 перерыв с 12-00 до 14-00
  
1.3.2. Сведения  о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной, адресе  официального  сайта в  информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации Нижнеборковского сельсовета, предоставляющего  муниципальную услугу, содержится в Приложении №  1  к административному регламенту.

 Информация  о процедуре  предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации по вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-времени приема и выдачи документов;

-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", посредством электронной почты, средств почтовой и телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом.

Информация о сроке предоставления муниципальной услуги и возможности  получения ее результатов сообщается заявителю при подаче заявления и документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты, телефона или посредством личного обращения в Администрацию  в приемные дни.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.      Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное им заявление и пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер и данные должностного лица, у которого можно получить необходимую информацию.

1.3.4. На информационных стендах и официальном сайте Администрации  размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема (приложение № 2 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги;

- схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

Информационные стенды размещаются в помещении Администрации в доступном месте. Они должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны.

Тексты  материалов печатаются удобным  для чтения  шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.3.5.В региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее-Портал) размещается следующая информация:

-полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

-адрес электронной почты;

-порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о результатах предоставления услуги;

-текст административного регламента с приложениями (полная версия на сайте и извлечения на информационных стендах);

-блок-схема (приложение № 2 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

-перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам.

 Информирование граждан осуществляется путем:

-индивидуального информирования (в форме устного  и письменного информирования);

- публичного информирования.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Индивидуальное письменное информирование при обращении осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой или посредством официального сайта.

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт Администрации. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
    2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

            Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нижнеборковского сельсовета Горшеченского  района (далее – Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги являются - должностное лицо Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района, ответственным за предоставление  муниципальной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги).

          Для получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги  осуществляется информационное взаимодействии с управлением Федеральной Службы Государственной Регистрации Кадастра и Картографии Курской области.

         Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:
- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории Нижнеборковского   сельсовета Горшеченского района Курской области;
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

 Общий срок предоставления услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования 
        Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

        - Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008  № 6-ФКЗ, от 30.12.2008  № 7-ФКЗ);

- Градостроительным  кодексом  Российской Федерации  от 29.12.2004  № 190-ФЗ («Российская газета», № 290 от 30.12.2004),  (с  изм.,   внесенными   Федеральным   законом   от   27.07.2010  № 226-ФЗ); 
        - Федеральным    законом    Российской    Федерации     от   27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         - постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства Российской Федерации» 2005, № 48, ст. 5047);

         - Приказом  Министерства   регионального   развития   Российской     Федерации  от  19.10.2006  № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения  формы  разрешения  на  строительство»  («Российская газета», 

№ 257 от 16.11.2006, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 46); 

 - Земельным     кодексом     Российской     Федерации    от   25.10.2001   

№ 136 - ФЗ;
         - Жилищным    кодексом    Российской    Федерации     от    29.12.2004 

№ 188-ФЗ;  

 - Законом Курской области от 31.10.2006  № 76-ЗКО «О градостроительной деятельности в Курской области»;

   - Уставом муниципального  образования «Нижнеборковский  сельсовет» Горшеченского района Курской области
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые  являются  необходимыми и обязательными  для  предоставления муниципальной услуги, подлежащих  представлению  заявителем, способы их получения заявителем , в том числе  в электронной форме, порядок  их предоставления
 2.6.1.   В целях получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме индивидуального жилищного строительства) заявитель представляет в Администрацию Нижнеборковского   сельсовета Горшеченского района заявление о выдаче такого разрешения (далее - заявление) по форме согласно приложений № 3, № 4  к настоящему административному регламенту.
К заявлению  прилагаются следующие документы:
 1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
      2)  копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
       3) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, кадастровый план земельного участка,  свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

      4) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания;

      5) материалы, содержащиеся в проектной документации:

         - пояснительная записка;

         - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов  и проходов к нему, границ  зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия;

         - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

          - схемы, отображающие архитектурные решения;

          - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно - технического обеспечения;

         - проект  организации  строительства  объекта капитального  строительства;                    

         - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства их частей;

      6) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренной ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

      7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного  кодекса Российской Федерации);

      8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта; 

      К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

      В случаях, когда правовой режим земельного участка, на который не распространяется    действие    градостроительного    регламента   или   для 
которого не устанавливается градостроительный регламент, предусматривает получение согласования соответствующих органов государственной власти, уполномоченных на осуществление функций управления территориями или зонами, в состав которых входит данный земельный участок, или их охраны, к заявлению прилагается согласие указанных органов на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта.

      Проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

     Документы, указанные в настоящем пункте, дополнительно представляются в электронном виде на CD - диске.

          К заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы: 

       1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

      2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, кадастровый план земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

      3) градостроительный план земельного участка;

      4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
      2.6.2.  Документы, указанные в подпунктах 1-8 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

  2.6.3.Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

.

       2.6.4. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы должны быть представлены в папке для документов с указанием наименования объекта и застройщика.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми  актами  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся   в распоряжении  органов   местного самоуправления, государственных и иных  органов, участвующих   в предоставлении  государственных и муниципальных услуг и которые заявитель   праве  предоставить
2.7.1. Документы (их  копии или сведения, содержащиеся   в них), указанные   в подпунктах 1, 2, 3, 4 пункта  2.7.1. настоящего   административного регламента, запрашиваются  Администрацией  в государственных органах, органах  местного  самоуправления и  подведомственных  государственным  органам или органам  местного  самоуправления организациях, в  распоряжении которых находятся  указанные  документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:
        1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, кадастровый план земельного участка,  свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

2) Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания.
3) кадастровый  паспорт объекта недвижимости
4)  выписка из ЕГРП

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявите​ля:

-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальных и государственных услуг, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ.

Документы, указанные в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляемые заявителем в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа перечислены в приложении  № 7 к Административному регламенту.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  В приеме заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- обращение с  заявлением  лица, не относящегося к категории заявителей;

  - отсутствие документов, подтверждающих личность и полномочия заявителя;

          - документы представлены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

         -неправильное или неполное заполнение бланка заявления, отсутствие  в заявлении подписи  заявителя;

         - в заявлении и документах имеются исправления и подчистки;

 - документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения,

наличие, которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

         -наличие недостоверной информации (несовпадение адресов, объектов правообладания, субъектов права и т.д.).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

  2.10.1. Оснований  для приостановления в предоставлении муниципальной   услуги  законодательством   российской  Федерации  не предусмотрено
2.10.2.Основанием  для отказа  в выдаче разрешения  на строительство объектов является:

-наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений (несовпадение  адресов, объектов правообладания, субъектов  права и т.д.) или  несоответствие их требованиям  законодательства и настоящего  Административного  регламента;

- если объект капитального строительства  указан в пунктах 4, 5, 6 статьи 36 Градостроительного кодекса Российской Федерации, т.е. относится к объектам обороны и безопасности, автомобильным дорогам федерального значения, объектам культурного наследия (памятники истории и культуры) федерального значения (в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия федерального значения затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта), указанным в статье 48.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, особо опасным, технически сложным и уникальным объектам;

- отсутствуют  документы предусмотренные  частями 7 и 9  статьи 51 Градостроительного  кодекса РФ;

- несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

-  несоответствия представленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае их наличия при выдаче разрешения на строительство линейного объекта);

- установления факта судебного спора в отношении земельного участка под строительство;

- отсутствия согласия собственников при проведении реконструкции объекта или согласия собственников, полученного с нарушением норм градостроительного и жилищного законодательства;

- отсутствия необходимых документов или сведений, полученных в результате межведомственного взаимодействия.

       Отказ в выдаче разрешения на  строительство  объекта готовится в течение 10 дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке.

         2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

        2.11.1. Для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства требуются следующие документы и услуги:

-Разработка проектной документации, включающая в себя:

а) пояснительную записку; 

б) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) проект планировки территории для линейного объекта;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

-выдача заключения государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

-выдача заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

2.11.2. Для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства требуется оформление необходимой и обязательной услуги – разработка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

        2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, включая информацию о методике расчета размера такой платы

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления 

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди на приём к специалисту  для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги   могут быть поданы заявителем  для данной муниципальной услуги- лично, через законного представителя, почтой, по е-mail, на web-сайт).  

В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, почтовым отправлением, по электронной почте (при наличии электронной цифровой подписи) или на Портал (если услуга предоставляется в электронном виде), заявление подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства, в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация  его может производиться в рабочий день, следующий за праздничными и выходными днями.

В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителем лично, заявление регистрируется в день представления заявления и документов. Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, по желанию заявителя делает отметку о принятии заявления на его  втором экземпляре. 

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием  таких документов, распечатывает поступившее заявление, и передает его на регистрацию должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию входящей корреспонденции (документов). При поступлении заявления по электронной почте или через Портал - на электронный адрес заявителя отправляется уведомление о его получении в течение 3 дней с момента регистрации заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления  услуги

2.15.1. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в здании Администрации  Нижнеборковского сельсовета. 

Помещение для работы с заинтересованными лицами оборудуется соответствующими информационными стендами, вывесками, табличкой   с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.  

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальные услуги размещаются на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Портале и сайте Администрации.

 Оформление визуальной, текстовой и информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.15.2. Рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.15.3. Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.

Место для заполнения документов оборудуется стульями, столами и обеспечивается писчей бумагой, канцелярскими принадлежностями и образцами бланков в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для должностного  лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

     2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.

Сведения о местонахождении, режиме работы, контактных телефонах органов местного самоуправления, ответственным за предоставление муниципальной услуги  должны быть размещены на официальном сайте органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Показателями доступности услуги являются:

-предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к   сведениям о муниципальной услуге посредством размещения их на официальном сайте;

-получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении    муниципальной услуги с помощью средств электронной связи;

-предоставление муниципальной услуги для заявителей на безвозмездной основе;

-открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

-доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

-доступность предоставления информации о предоставлении государственной услуги на Портале   7 дней в неделю, 24 часа в сутки.

-возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя  (если  эта услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с Распоряжением Правительства РФ № 1993-р).

Показателями качества услуги являются:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-снижение среднего числа обращений заявителя в орган  местного самоуправления  для получения одной муниципальной услуги;

-отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги. 

2.17.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в ОБУ «МФЦ». 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна». 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг. 

Взаимодействие многофункционального  центра с  Отделом осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Для предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре от заявителя требуется только подать заявление с комплектом соответствующих документов и получить результат в установленные настоящим административным регламентом сроки. 

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь  недостающую информацию и отправить заявление. 

Заявление в электронном виде поступит в Отдел.

Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».

Результатом предоставления государственной услуги в электронной форме будет являться поступление  сообщения о принятии  решения по заявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением простой электронной подписи.

Для подписания  документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе на универсальной электронной карте.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образца копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных  процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителя заявления  и приложенных документов, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги и его регистрация; 

- рассмотрение  и экспертиза  заявления и  приложенных  документов   на предмет их соответствия  требованиям  действующего  законодательства  с оценкой  их полноты  и  достоверности  для  принятия решения о выдаче  разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию, регистрация заявления;

- осмотр  объекта  капитального  строительства;

- подготовка,  регистрация и выдача разрешения,  либо мотивированный отказ в выдаче  такого разрешения с указанием  причин.

Основанием для  начала  процедуры предоставления муниципальной услуги является   поступление письменного обращения.

Блок-  схема  административных процедур  по выдаче разрешения на  строительство объекта   приведена в  приложении №2 к административному регламенту.

3.2. Прием от заявителя заявления  и приложенных документов, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги и его регистрация 

Основанием для начала предоставления административной процедуры является обращение заявителя (либо его доверенного лица) в Администрацию с заявлением  о выдаче  разрешения  и приложением документов, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6. настоящего административного регламента.

Заявление представляется заявителем в двух экземплярах с приложением документов, необходимых для подготовки и выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

Основания для отказа в приеме документов перечислены в п.2.9. Административного регламента.

При личной сдаче документов заявителем должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуг:

-устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

-вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления;

-делает отметку о приеме документов на копии заявления, и выдает второй экземпляр заявления  заявителю;

-передает документы, представленные заявителем, Главе Нижнеборковского сельсовета  для рассмотрения и визирования.

Общий максимальный срок проверки принятых должностным  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и приложенных документов, их регистрации и рассмотрения Главой Нижнеборковского сельсовета не может превышать одного рабочего дня.

После рассмотрения заявления Главой сельсовета, в порядке делопроизводства  заявление с документами возвращается  на исполнение должностному  лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

3.3 Порядок выдачи разрешения на строительство

3.3.1. По результатам проверки заявления и документов, специалист  подготавливает разрешение на строительство либо письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению № 5, № 5а к настоящему административному регламенту с указанием причин. 

3.3.2. При отсутствии оснований для отказа  в предоставлении  муниципальной услуги, предусмотренных административным регламентом, уполномоченный специалист Администрации  подготавливает  разрешение на строительство по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.3.3. Форма разрешения на строительство заполняется уполномоченным специалистом Администрации в порядке, установленном приказом Министерства       регионального      развития   Российской   Федерации  от 19.10.2006  № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

 3.3.4. Датой выдачи разрешения на строительство является дата регистрации в журнале учета выданных разрешений на строительство.

 3.3.5. Разрешение на строительство оформляется в количестве двух экземпляров: один экземпляр выдается застройщику, один экземпляр хранится в Администрации.

 3.3.6. Уполномоченный специалист Администрации по заявлению застройщика может выдавать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

 3.3.7. Датой отказа в выдаче разрешения на строительство  является дата регистрации уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

 3.3.8. Разрешение на строительство, уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство выдаются под подпись застройщику – физическому  лицу, законному представителю  застройщика, являющегося  юридическим  лицом, или представителю застройщика по доверенности, в срок не позднее 20 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.9. Вместе с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство застройщику возвращаются приложенные к заявлению документы, указанные в пункте 6 раздела II настоящего административного регламента, за исключением документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в Администрации.

3.3.10. Застройщик обязан безвозмездно передать в Администрацию, выдавшей разрешение на строительство, сведения о площади, высоте, этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр  копии  результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации.

      3.3.11. В течение трех дней со дня выдачи разрешения  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, уполномоченный специалист Администрации направляет копию разрешения  в Государственную инспекцию строительного надзора Курской области.

  3.4. Сроки действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

 3.4.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации  строительства объекта капитального строительства.

3.4.2. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдаётся на десять лет.

 3.4.3. Срок действия разрешения на строительство, при переходе права на земельный  участок и объекта капитального строительства сохраняется.

 3.4.4. Срок действия разрешения на строительство может быть продлён уполномоченным специалистом Администрации по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия выданного ранее разрешения.

 3.4.5. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту подается и рассматривается  в порядке и сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом для подачи и рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

 3.4.6. В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция  или  капитальный ремонт объекта не начаты  до истечения срока подачи  такого заявления.

 3.4.7. Действие разрешения на строительство прекращается в случаях: истечения срока действия разрешения на строительство, если не принято решение о продлении срока его действия; аннулирования разрешения на строительство.

 3.4.8. Разрешение на строительство аннулируется уполномоченным специалистом Администрации при наличии следующих оснований: 

  - застройщик отказался от строительства, о чем письменно уведомил Администрацию; 

  - после выдачи разрешения на строительство обнаружено, что представленные для его получения документы являются недействительными либо содержат недостоверные сведения.

3.5. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

 3.5.1. Строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства.

 3.5.2. Строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других.).

 3.5.3. Строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования.

 3.5.4. Изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения  не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надёжности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешённого строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

      3.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги

Заявитель вправе путем письменного обращения отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения его документов, обратиться с заявлением о внесении изменений и (или) дополнений в разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с приложением основания для таких изменений.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением регламента
       4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и  исполнением  ответственными  должностными  лицами  положений административного регламента   и иных нормативных правовых актов, уста
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками Администрации, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой  Нижнеборковского  сельсовета.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Администрации.

        4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление  муниципальной услуги.

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы на текущий год. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение Главы Нижнеборковского сельсовета.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) граждан на решения или действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принятые или осуществленные в ходе предоставления  муниципальной услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации правовых актов Российской Федерации и Курской области, муниципальных нормативно-правовых актов, а также положений настоящего Регламента. Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных требованиями настоящего регламента;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

7) отказ Администрации Нижнеборковского сельсовета, должностного лица Администрации Нижнеборковского сельсовета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявители могут направить жалобу:

- главе Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района Курской области (адрес: 306828, Курская область, Горшеченский район, с. Нижние Борки, 

 телефон: 8 (47133)  3-06-36);

- заместителю главы Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района Курской области (адрес: 306828, Курская область, Горшеченский район, с.Нижние Борки,  телефон: 8 (47133) 3-06-36)


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования, является подача жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Главой сельсовета, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой сельсовета.

Жалоба может быть направлена:

1) по почте;

2) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

- на официальный сайт Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района: (www.n-borki.ru), 

- по средством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru;

- на официальный сайт Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru,

3) принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем:

- через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган.

Все жалобы фиксируются в журнале учета обращений.

Личный прием заявителей по вопросам обжалования решения и (или) действия (бездействия) Администрации Нижнеборковского сельсовета и (или) ее должностных лиц осуществляется главой Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района в часы приема заявителей.

В ходе личного приема, если изложенные факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Жалоба на решения, принятые главой Администрации Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района, подается и рассматривается им в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840.

Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Администрация обязана предоставить заявителю копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня обращения, если иное не предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, по средством федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации Нижнеборковского  сельсовета Горшеченского района.

 Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц, осуществляется, в том числе по телефону либо при личном приеме.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 




СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты, адресе официального  сайта в  информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» Администрации  Нижнеборковского сельсовета  Горшеченского района Курской области

	Почтовый адрес
	306828, Курская область, Горшеченский район, с.Нижние Борки, ул.Центральная

	Телефон
	8-47133 3-06-36

	Факс
	8-47133 3-06-36

	E-mail:
	adm.nizhnieborki@yandex.ru

	Веб- сайт (сайт в информационно-  телекоммуникационной сети «Интерне»
	www.n-borki.ru

	Режим работы
	8-00 до 17-00 перерыв 12-00 до 14-00

	График приема посетителей
	вт. и пт. с 8-00 до 17-00

 перерыв с 12-00 до 14-00

	Филиал ОБУ «МФЦ»
	да


Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

Блок-схема

Предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
	Прием, проверка и регистрация заявления

на выдачу  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и приложенных  документов.



	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов.



	Выдача застройщику разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказ о выдаче разрешения.




                                                    Приложение № 3 

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов  капитального строительства» 

                                            Кому:_______________________________________________

                                       (должностное лицо,  уполномоченное выдавать    разрешение на строительство) 
                                            Застройщик__________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                                                        
                                                             (юридический и почтовый адрес; телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

                                                                       
от «___» ____________20__г.

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный, ремонт
                / ненужное  зачеркнуть/
Наименование объекта_______________________________________________

                    (в соответствии  с утвержденной  проектной документацией)

______________________________________________________________________________________________________________________________________

Этап строительства________________________________________________
    (указывается в случае  выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу_______________________________________
       (наименование муниципального района, поселения  улицы) ______________________________________________________________________________________________________________________________________

(кадастровый  номер земельного участка)
принадлежащем на праве_____________________________________________________________

   (вид  права, на основании которого земельный участок  принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

сроком на _____________________________________________________месяца /ев/
(указывается срок  продолжительности строительства, определенный  в разделе «Проект организации строительства проектной документации»)

При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:

	№ 

п/п                                                                                                                            
	Наименование       показателя


	Единица

измере-ния
	

	1
	Общая площадь объекта
	м2
	

	2
	Площадь земельного участка
	м2
	

	3
	Количество этажей или  высота здания, строения, сооружения
	м3
	

	4
	Строительный объем, в том числе подземной части
	
	

	5
	Количество мест, вместимость, мощность, производительность
	
	

	6
	Количество очередей (пусковых комплексов)
	
	

	7
	Сметная стоимость объекта капитального строительства, по утвержденной в установленном порядке проектной  докуметации для строительства, реконструкции, капитального ремонта
	тысяч

рублей
	

	8
	Удельная стоимость 1 кв.м. площади при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте за счет средств соответствующего бюджета
	тысяч

рублей
	

	9
	Общая протяженность линейного объекта
	км
	

	10
	Мощность линейного объекта
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи.

         Интересы  застройщика при  осуществлении  строительства, реконструкции, капитального ремонта уполномочен  представлять:

__________________________________________________________________

                                              (Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № _________________________________________________ 

от_________________________________________________________________
(реквизиты доверенности)

_________________     _____________        ____________________

(должность законного или уполномоченного   (подпись)  (расшифровка подписи)         представителя  Застройщика)

                                                                                                      Приложение к заявлению  о выдаче разрешения 

                                                                                        на  строительство

                                                                               от «___» ___________201 __ г.

Опись

документов, представленных заявителем в Администрацию Нижнеборковского  сельсовета Горшеченского района для получения разрешения на строительство

	
	
	Документы представлены

	№

п/п
	               Наименование документа

               (заполнить(ие) строку(и)


	на бумажных носителях
	На

электронных            носителях

	
	
	Кол-во экземпля-ров
	Кол-во листов в одном экземпляре
	Наименование

            файла

	1


	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия) 


	
	
	

	2
	Градостроительный план земельного участка


	
	
	

	3
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
	
	
	

	3.1
	Пояснительная записка:
	
	
	

	3.2
	Схема планировочной организации земельного участка
	
	
	

	3.3
	    Схема, отображающая   

    архитектурные решения
	
	
	

	3.4
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей
	
	
	

	3.5
	Проект организации строительства       
	
	
	

	3.6
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов
	
	
	

	4
	    Положительное заключение    

    государственной  экспертизы
	
	
	

	5
	    Положительное заключение    

    государственной экологической   

    экспертизы
	
	
	

	6
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,

Реконструкции


	
	
	

	7
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-ства в случае реконструкции такого объекта
	
	
	

	8.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации

               (указать наименование)
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	8.3
	
	
	
	

	8.4
	
	
	
	

	8.5
	
	
	
	

	9.
	Сведения об электронном носителе
	
	
	

	9.1
	Наименование носителя
	
	
	

	9.2
	Количество
	
	
	


_____________________                                    _____________     ______________

(должность законного или иного уполномоченного  (подпись)   (расшифровка)  представителя Застройщика)

                                                                                     М.П.

                                                                    Приложение № 4 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

                                             Кому:_______________________________________________

  (должностное лицо, уполномоченное выдавать разрешение на строительство) 
                                            Застройщик__________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                                                      
                                                      (юридический и почтовый адрес; телефон)

Заявление

                                                                             от «___» ____________201__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объеме, по отдельным этапам:

________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                          / нужное указать/

наименование объекта ______________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________ __________________________________________________________________
/город, район, улица, номер участка /

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

сроком на __________________________________________месяца /ев/
При этом сообщаю:

строительство будет осуществляться на основании __________________________________________________________________

 ________________________________________от «___» ________ г. № ___

 право на пользование землей закреплено ______________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                       / наименование документа/

______________________________________от «___» ________201_ г. №_____      
схема планировочной организации земельного участка 

согласована________________________________________________________
  ________________________________за № _______ от «____»________201_г.

Работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в соответствии с договором  № ____ от «___» ________201__г. __________________________________________________________________

                                                  /наименование организации, ИНН, 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     

      юридический и почтовый  адрес, ФИО  руководителя, номер телефона, банковские                   

                                     реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)/

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень документов прилагаемых к заявлению:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Застройщик

__________________                _______________            ___________________
           /должность/                        /подпись/                  (Расшифровка подписи)
м.п.

                                                                                                        Приложение № 5 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с отсутствием документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

          Администрацией Нижнеборковского  сельсовета   Горшеченского района рассмотрены документы, представленные  для получения разрешения на строительство

_______________________________________________________________________

                                     (наименование объекта капитального строительства)

по адресу ___________________________________________________________ _____________________________________________________________________

                (адрес места расположения объекта капитального строительства)

полученные  «______» ______________201_ года,   вх. № __________

                       (число)                (месяц)     

Среди представленных  для получения  разрешения на строительство документов отсутствуют: ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                         (указать, какие документы не представлены)

        В соответствии с частью 13  статьи  51  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с отсутствием документов, предусмотренных  частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

        Согласно части 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Заместитель Главы  Нижнеборковского  сельсовета Горшеченского района ___________________________                                          _______________                                                                                      

                  (Ф.И.О.)                                                                      (подпись) м.п.
     Вместе     с     уведомлением   заявителю  возвращаются приложенные к   заявлению  документы,   за   исключением  документов, представленных в  электронном  виде, которые остаются на хранении в отделе.

Уведомление  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство получено     

 «_______» ______________ 201__ г.

            (число, месяц)                                                  _______________________________

(должность уполномоченного лица)

_____________________________                               ________________                                                            (Ф.И.О.)                                                                                        (подпись)

Приложение № 5-а 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с наличием обстоятельств, предусмотренных частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

         Администрацией Нижнеборковского  сельсовета  Горшеченского   района   рассмотрены документы, представленные  для получения разрешения на строительство

________________________________________________________________________

                                        (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________

            (адрес места нахождения объекта капитального строительства)

полученные  «______» ______________201_ года,   вх. № _____________
                                   (число)                (месяц)     

         В соответствии с частью  13  статьи  51  Градостроительного кодекса  Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с несоответствием представленных документов

_______________________________________________________________________

(указываются требования градостроительного плана земельного участка  (или)

_____________________________________________________________________

  требования, установленные в разрешении на отклонение от предельных

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

такого разрешения), которым установлено несоответствие, с описанием   отклонений  от них)

 ________________________________________________________________________
            Согласно части 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Заместитель Главы Нижнеборковского сельсовета Горшеченского района   
________________________________                                   ______________________                                                                                      

                               (Ф.И.О.)                                                                                   (подпись)                               

                                                                                                                  М.П.

          Вместе     с     уведомлением   заявителю  возвращаются приложенные  к   заявлению  документы,   за   исключением  документов, представленных  в  электронном  виде, которые остаются на хранении в Администрации .

Уведомление  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство получено     

 «_______» ______________ 201__ г.

            (число,месяц)                                                  ________________________________________________________________

                                               (должность уполномоченного лица)

__________________                                                   ________________                             

              (Ф.И.О.)                                                                       (подпись)

   Приложение № 6 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

                                                                        Главе Нижнеборковского  сельсовета Горшеченского района

                                                                              ___________________________________                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                        ___________________________________

                                                                               ____________________________________
                                                                                         (Ф.И.О. заявителя-застройщика)

                                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                                  (полное наименование организации)

                                                                                                         _______________________________________________

                                                                                                         _______________________________________________
                                                                                                                  (ИНН, ОГРН, адрес местонахождения)

                                                                                                          _______________________________________________

                                                                                                         ________________________________________________
                                                                                                                      (почтовый адрес, телефон, факс)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

        Прошу    продлить  разрешение      на  строительство,  реконструкцию, ___________ капитальный ремонт,___________________ ______________________________________
(ненужное зачеркнуть)

выданное «_____» ___________ 201_года  за  №  RU _________________________

                  (число)         (месяц)                      (номер разрешения на строительство)

со сроком действия «_____» ___________ 201___года  

                                    (число)         (месяц)                  

наименование объекта: __________________________________________________ ________________________________________________________________________

(в соответствии с разрешением на строительство)

______________________________________________________________________

этап строительства: _______________________________________________ ______________________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________ ______________________________________________________________________

                                          (наименование муниципального района;

____________________________________________________________________

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.,

______________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве: __________________________________________ _______________________________________________________________________

                         (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику,
_______________________________________________________________________________________________________

 а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до «_____» ___________ 201_года  

                     (число)         (месяц)                  

в связи с:____________________________________________________________

(указываются причины нарушения установленного ранее срока

________________________________________________________________________
продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены: _____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)

___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

         Интересы       застройщика      при     осуществлении      строительства,    

реконструкции,  капитального  ремонта  уполномочен представлять:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № ______________ от _______________________________

(реквизиты доверенности)

         К настоящему   заявлению   прилагаются   оригиналы  разрешения  на  строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

_______________________________________________  

  (должность законного или иного уполномоченного

      представителя Застройщика) 

_________________________________           ______________                                                                                        (расшифровка подписи)                                           (подпись)

Приложение № 7 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

Перечень

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210 -ФЗ, представляемых в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа

 
1) Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 
2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния; 
4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания; 
5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

 7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы; 
8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующем образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность; 
10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения; 
11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы; 
12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов

13) учредительные документы юридического лица; 
14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы; 
17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;
18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия; 
19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями. 

Приложение №8 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений                                                          на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов                                                капитального строительства» 

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ  НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

должностного лица  Администрации  Нижнеборковского  сельсовета Горшеченского района   Курской области

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица 

___________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица ________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________

Код учета: ИНН _____________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________
* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации__________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

